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OrientacoOes para solicitacao de documentos e demais tramites de final do ano
letivo 2020

Solicitacdo de documentos

Para todos os estudantes matriculados:

Os estudantes matriculados na Engenharia Mecénica, Técnico em Administragdo
EJA-EPT e Pés Graduagao em Educagao podem obter seu atestado de matricula e
histérico parcial no SUAP indo no perfil do estudante e clicando em “Documentos”.

Os estudantes dos cursos técnicos diurnos (Técnicos em Eventos, Informatica,
Mecénica e Plasticos) também terdo esta opgado a partir da segunda semana do
més de julho de 2021, pois seus cursos serao inseridos no SUAP.

Para estudantes formandos de todos os cursos:

Os estudantes formandos poderao fazer seu pedido de histérico ou atestados de
conclusédo através de e-mail para a CORAC (corac@sapucaia.ifsul.edu.br) somente
ap6és o fechamento do ano letivo no sistema, ou seja, apds o estudante ter o status
de conclusao confirmado. Neste e-mail de solicitacdo devera estar anexado foto
segurando documento de identificagcdo junto ao rosto, bem como foto do respectivo
documento. Este procedimento se justifica pela prote¢cdo a informacéo individual
dos estudantes.

A previsdo de fechamento do periodo letivo é 28/06/2021, portanto essas
solicitagbes serdo atendidas apds esta data. Este prazo é decorrente das situagdes
diversas que justificam oportunidades de avaliagbes atrasadas aos estudantes.

Para realizar o pedido de diploma, é preciso aguardar o fechamento do periodo
letivo no sistema, ou seja, apds o estudante ter o status de conclusdo confirmado.
Apoés o fechamento do periodo letivo, os formandos deverdo enviar e-mail a
CORAC (corac@sapucaia.ifsul.edu.br) solicitando o Requerimento de Diploma. A
CORAC ira responder este e-mail enviando o requerimento solicitado e passando
as instrugbes para a abertura do processo, que devem ser seguidas pelo formando.

Os prazos para a Corac entregar os documentos so os seguintes:
- Historico - até 10 dias Uteis

- Atestados de concluséo - até 3 dias Uteis

- Diploma - até 120 dias

Todos os documentos serdo emitidos em formato digital, com assinatura certificada
digitalmente.

Os formandos dos cursos técnicos diurnos também conseguem acessar seu
atestado de concluséo de curso no Q-académico, seguindo os seguintes passos:

- Acessar o enderecgo_http:/gacademico.ifsul.edu.br/

- Clicar em Egresso



- Fazer o login utilizando os mesmos dados que utilizava enquanto aluno

- Clicar em Solicitar Documentos

Entrega de Trabalhos de Concluséo de Curso

Apoés a defesa e aprovagao do Trabalho de Conclusao de Curso e, em acordo com
o orientador, o TCC deve ser enviado por email a Biblioteca do campus, seguindo
as Orientagdes para Entrega de TCC, disponivel no link:

http://www.sapucaia.ifsul.edu.br/biblioteca-sapucaia/documentos/item/352-entrega-
de-tcc

Encaminhar e-mail para:
Cursos Superiores e Pds-graduacéo: entregatcc@sapucaia.ifsul.edu.br
Cursos Técnicos: entregatcctecnicos@sapucaia.ifsul.edu.br

OBS.: Apenas os Cursos Técnicos em Eventos e Informatica tém TCC. Outros
cursos tém trabalhos de disciplinas, que eventualmente sdo chamados de TCC,
mas nao se enquadram neste quesito de avaliagao.

Prorrogacao de Banca de TCC — Cursos Técnicos Integrados diurnos

A prorrogacéo € um procedimento excepcional com aprovagao da coordenagao de
curso. Portanto, como uma excepcionalidade, sera possivel aos estudantes solicitar
o diploma com o calendario letivo de 2021 em andamento quando estiver com todas
as pendéncias concluidas (aprovagdo no TCC e em todas as disciplinas, entrega de
TCC na biblioteca, entrega de horas complementares, situagcdo regularizada na
biblioteca). O certificado de concluséo de curso sera emitido com data do calendario
letivo de 2020. O pedido de diploma s6 podera ocorrer quando o estudante estiver
com status de concluido no sistema académico.

O estudante que realizou o pedido de prorrogacao de banca de TCC devera seguir
as instrugbes de seu orientador e de sua respectiva coordenagao de curso para a
realizagdo dos procedimentos necessarios para a defesa de seu Trabalho de
Conclusao de Curso no préximo semestre do ano.

Duvidas devem ser encaminhadas para os e-mails das coordenagoes de curso:
Coordenagéo do Curso Técnico em Informatica: coordinfo@sapucaia.ifsul.edu.br

Coordenagéo do Curso Técnico em Eventos: coordeventos@sapucaia.ifsul.edu.br

Entrega de livros da biblioteca pelos formandos

Estudantes formandos deverdao devolver os livros da biblioteca ANTES da
solicitagao do diploma. A devolugao devera ocorrer mediante agendamento pelo e-
mail: biblioteca@sapucaia.ifsul.edu.br

Pendéncias de entrega de livros na biblioteca impedem a emissao do diploma de
conclusédo do curso.

Livros Didaticos

Formandos néo precisam entregar estes livros. Os demais estudantes vao receber
orientagbes sobre este procedimento em julho, caso a entrega venha a ser
necessaria.

Da mesma forma, serdo dadas orientagdes relacionadas as retiradas dos préximos
livros didaticos.

Atestados de Projetos e atividades em geral



Todos os projetos de Ensino, comprovantes de monitorias e outros documentos
que tenham sido emitidos pelo Departamento de Ensino, sdo disponibilizados neste
link:

http//200.19.248.10:8002/professores/%21 CERTIFICADOS%20DE%20ENSINO/

Agdes de Pesquisa ou Extensdo devem ser solicitadas pelo e-mail:
depep@sapucaia.ifsul.edu.br

Informacoes sobre ano letivo de 2021 e outras informacoes:

Vejam as orientagbes que constam nesta noticia:
http //www.sapucaia.ifsul.edu.br/ultimas-noticias/2091-ano-letivo-encerra-e-ferias-
academicas-comecam

Duvidas: ensino@sapucaia.ifsul.edu.br

Sapucaia do Sul, 23 de junho de 2021.

Fabio Lemes
Departamento de Ensino

IFSul Campus Sapucaia do Sul
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